
Crear usuario en la plataforma 
de capacitaciones (Moodle)



Paso 1: de clic en botón 
(Nueva cuenta)



Paso 2:
• Ingrese en el campo (Nombre de usuario) su

numero de documento.
• Ingrese una contraseña según política:

 Mínimo 12 caracteres
Dentro de los 12 caracteres:

 Mínimo un numero
 Mínimo un carácter especial
 Mínimo tres mayúsculas
 Mínimo siete minúsculas



Paso 3:
Proceda a ingresar los datos de:
 Dirección de correo electrónico
 Nombre(s)
 Apellido(s)
 Ciudad
 País



Paso 4:
• Seleccione las variables exigidas de cargo y Macro

proceso asignadas en talento humano.

Nota: De estas variables dependerá la parrilla de
cursos disponibles.



Paso 5:
• Proceda a responder la pregunta de

seguridad y luego a crear cuenta.



Paso 6:
Proceda a dar clic en (Continuar)
A la cuenta de correo electrónico registrada, se enviara
una URL para confirmar el registro en la plataforma de
capacitaciones (Moodle)



Paso 7: Proceda a buscar en su bandeja 
de entrada el correo de la plataforma de 

capacitaciones.
En este hay una URL, que permitirá 
realizar la confirmación de la nueva 

cuenta.



Paso 8:
• Ya con este paso, cuentas con un registro en la

plataforma de capacitaciones de la E.S.E. Hospital
Manuel Uribe Angel.

• Para el acceso a los cursos deberás notificar el
registro a la plataforma al área de Talento Humano,
con esto se procederá a realizar las matriculas
según tu cargo y macro proceso.


